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DECRETO N° 19, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020.

O PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO DE AUGUSTO DE LIMA, Estado de Minas
Gerais, usando da competéncia que Ihe confere a Lei Orgénica Municipal,

DECRETA:

A necessidade de implantagédo de rotinas de acompanhamento dos resultados das

acOes fiscais em diligéncia externa do Imposto Sobre Servigos — ISS realizada no
municipio;

DECRETA:
Do Planejamento da Fiscalizagédo dos Tributos Municipais

Art. 1°. O planejamento das agbes fiscais relativas aos tributos municipais sera
elaborado pelo setor de Tributos Municipais, no ambito de sua respectiva
competéncia, observados os principios do interesse publico, da impessoalidade, da
imparcialidade e da justica fiscal.

§ 1°. O planejamento de que trata este artigo consistira na descri¢éo e quantificagéo
das atividades fiscais, na respectiva area de competéncia.

Art. 2°. O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza - ISSQN devera ser, preferencialmente, segmentado por setores de
prestacdo de servigos, observados os critérios definidos para a selegéo dos sujeitos
passivos em cada exercicio.

Art. 3° . O Chefe da Fiscalizagao podera determinar a realizagéo de atividades fiscais,
ainda que nao constantes do planejamento de que trata o artigo 1°.

Do Monitoramento Fiscal

Art. 4° . O Procedimento de Monitoramento Fiscal tem a finalidade de orientar o sujeito
passivo no tocante ao cumprimento das suas obrigagbes tributarias, realizar
cobrangas diversas e obter informagdes ou elementos de interesse da administragao
tributaria, inclusive para instrucéo processual, assim como para coletar informagoes e
documentos de terceiros destinados a subsidiar procedimento de auditoria relativo a
outro sujeito passivo.

Da Agao Fiscal I ‘(ﬂ
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A_rt. 5? : A acéo fiscal tem por objetivo a verificagdo do cumprimento das obrigagdes
tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais, podendo

resultar em constituigdo de crédito tributario com aplicagéo de multas punitivas, se for
0 caso.

§ 1° A instauragéo de agéo fiscal suspendera o direito do sujeito passivo a excluséo
da responsabilidade por infragdo, por meio de dentncia espontanea, relativamente
aos tributos fiscalizados.

§ 2° Qualquer langamento tributario, no curso da agéo fiscal, sera realizado por meio
de auto de infragéo.

§ 3° A acdo fiscal sera sempre executada por meio de procedimentos de auditoria
fiscal previstos nesta decreto e no Cddigo Tributario Municipal.

Da Competéncia para Realizagéo de A¢des Fiscais e de Langamento Tributario

Art. 6°. A competéncia para realizagédo dos procedimentos fiscais de diligéncia e de
auditoria fiscal, relativos aos tributos municipais, bem como para o langamento de
crédito tributario, por meio de auto de infracéo, € privativa dos Auditores Fiscais de
Tributos Municipais, devidamente designados para este fim.

Art. 7° . O Fiscal de Tributos, com o fim de obter elementos que lhe permita verificar a
exatiddo das declaragdes apresentadas pelos sujeitos passivos, e determinar, com
precisdo, a natureza e o montante dos respectivos créditos dos tributos municipais,
podera:

| - Exigir, a qualquer tempo, a exibicdo de livros fiscais e comprovantes dos atos e
operagdes que possam constituir fatos geradores de obrigagdes tributarias;

Il - Fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabelecimentos onde
se exercerem as atividades sujeitas a obrigacbes tributarias ou servicos que
constituam matéria imponivel,

Il - Exigir informagdes e comunicagdes escritas ou verbais;

IV - Notificar o contribuinte ou responsavel para comparecer as reparticdes da
Prefeitura;

V - Requisitar o auxilio da forga policial para levar a efeito as apreensdes, inspegoes
e interdigdes fiscais.

Da Ordem de Servigo

Art. 8°. A designacdo das acdes fiscais previstas nesta decreto sera realizada por
meio de Ordem de Servigo - O.S.
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§ 1° A Ordem de Servigo contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - Numeragé&o do processo, da Ordem de Servigo e da Programacéo:

Il - Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

lll - Periodo de competéncia a ser fiscalizado;

IV - Nome e matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);

V - Local e data da emisséao;

VI - Nome e matricula da autoridade competente;

VIl - Campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s).

§ 2° A fixagao, na O.S., do periodo de competéncia a ser fiscalizado, ndo implica
dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou digitais, referentes
a outros periodos passados e futuros, com a finalidade de verificar os atos e fatos que

guardem relagdo com os do periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

§ 3° A partir da ciéncia na O.S. recebida, o Fiscal de Tributos devera emitir o Termo de
Inicio de Fiscalizagao imediatamente.

Do Termo de Inicio de Fiscalizagéo

Art. 9° . A comunicagédo ao sujeito passivo do inicio de agao fiscal sera feita por meio
de Termo de Inicio de Fiscalizagéao.

§ 1° O Termo de Inicio de Fiscalizagdo também serda utilizado para a solicitagéo da
documentagao inicial a ser examinada no procedimento fiscal.

§ 2° O Termo de Inicio de Fiscalizagao contera, no minimo, os seguintes elementos:
| - a denominagéo "Termo de Inicio de Fiscalizagdo" e respectiva numeracao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;

Il - o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

IV - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

V - a referéncia 4 Ordem de Servigo que designou a agéo fiscal;

VI - o prazo para a entrega da documentagéao solicitada;,
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VIl - a relagdo da documentagao solicitada;
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VIII - a data e a hora da emisséo;

IX - 0 nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)

X - responsavel(is) pela agao fiscal;

Xl - campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No Termo de Inicio de Fiscalizagdo devem ser especificados os documentos
fiscais e contabeis que, de acordo com o objeto da fiscalizagéo e a especificidade do

fiscalizado, interessem para o levantamento a ser realizado.

§ 4° Da lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagéo sera dada ciéncia ao sujeito
passivo imediatamente.

§ 5° O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera desconsiderado, se houver
impedimento de realizagéo da ciéncia pessoal ao sujeito passivo.

Do Termo de Notificagéo
Art. 10. O Termo de Notificagdo é o documento utilizado para notificar o sujeito passivo
a apresentar ou exibir livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e informagoes
de interesse da Administracao Tributaria.
§ 1° O Termo de Notificagdo devera ser lavrado pelos agentes fiscais, no curso dos
procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal autorizados mediante Ordem de
Servigo, para solicitagdo de documentagéo adicional ou complementar a requerida
inicialmente.
§ 2° O Termo de Notificagdo contera, no minimo, os seguintes requisitos:

|. adenominagao "Termo de Notificagao";

Il. aidentificag&o do processo e da Ordem de Servigo;

lll. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da ago fiscal,

IV. o prazo para a entrega da documentagéo solicitada;

V. arelagao da documentacéo solicitada;

VI. a data da emisséo;

VII. o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)

VIII. responsavel(is) pela agéo fiscal,
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IX. campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos Termos de
Notificagdo quantos forem necessarios ao esclarecimento dos fatos verificados.

§ 4° Da lavratura do Termo de Notificagdo serd dada ciéncia ao sujeito passivo
imediatamente.

Do Termo de Apreenséo

Art. 11. O Termo de Apreensdo é o documento utilizado pelos agentes fiscais para
apreensdo de livros, documentos, impressos, papel, programas e arquivos
magnéticos que se encontrem irregulares e fagam prova de infragéo as legislagbes
municipal e federal, aplicadas aos tributos municipais.
§ 1° O Termo de Apreensdo sera lavrado pelos agentes fiscais no curso dos
procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de
Servigo.
§ 2° O Termo de Apreens&o contera, no minimo, os seguintes requisitos:

|. adenominagao "Termo de Apreenséo",

Il. aidentificagio do processo e da Ordem de Servigo;

lll. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;

IV. o tipo do procedimento fiscal executado;

V. o motivo da apreenséo;

VI. a relagédo da documentacdo apreendida,;

VII. a data e a hora da emisséo;

VIII. o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agao fiscal;

IX. campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos Termos de
Apreens&o quantos forem necessarios.

§ 4° Da lavratura do Termo de Apreensdo sera dada ciéncia ao sujeito passivo
imediatamente.

Do Termo de Encerramento de Fiscalizagéo /,f,;
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Art. 12. A comunicagdo do encerramento de agéo fiscal sera feita por meio de Termo
de Encerramento de Fiscalizagao.

§ 1° O Termo de Encerramento de Fiscalizagdo podera servir para o relato dos fatos

verificados no decorrer da agao fiscal e as providéncias adotadas pelo Fiscal de
Tributos.

§ 2° O Termo de Encerramento de Fiscalizagédo conterd, no minimo, os seguintes
elementos:

|. adenominacéo "Termo de Encerramento de Fiscalizagéo";

ll. a numeragéo sequencial acompanhada do respectivo exercicio da emissao;
Il. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV. a data da emisséo;

V. 0 nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(is)
pela acgao fiscal;

§ 3° O Termo de Encerramento de Fiscalizagéo devera ser precedido por Relatério
pormenorizado de todos os fatos e ocorréncias verificados no curso da Agéo Fiscal,
assim como os procedimentos e medidas adotadas pelo Auditor Fiscal de Tributos,
seguindo o modelo em anexo.

§ 4° Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera constar
expressamente no Relatério tal circunstancia, observado que o levantamento fiscal
podera ser renovado sempre que sejam apurados dados n&o considerados quando
de sua elaboragéo.

§ 5° Da lavratura do Relatdrio e do Termo de Encerramento de Fiscalizagéo sera dada
ciéncia ao sujeito passivo juntamente com o Auto de Infragéo, caso o contribuinte seja
autuado.

Das Disposigdes Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais
Art. 13. Os documentos previstos nesta decreto, utilizados nas agdes fiscais, serao
lavrados e emitidos pelo Sistema WebPublico - Mddulo Tributario, com excegao do

Relatério Conclusivo, Planilhas de Levantamento e Arbitramento do Crédito Tributario
e demais modelos anexos.

Da Suspensao da Agdo Fiscal
Art. 14. A Agao Fiscal podera ser suspensa, no que couber, pelas causas de

suspensado do processo previstas no art. 313 da Lei n° 13.105 , de 16 de margo de
2015 que disciplina o Novo Cédigo de Processo Civil.
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Da Extingéo do Procedimento Fiscal

Art. 15. O procedimento fiscal extingue-se, definitivamente, com a lavratura do Termo
de Encerramento de Fiscalizagao.

Da Constituicdo de Créditos Tributarios

Art. 16. A formalizagdo da constituigao dos créditos tributarios, suas modificacdes e
penalidades serdo realizadas por meio de Auto de Infrag&o (Al).

Art. 17. Os créditos tributarios gerados por meio de Auto de Infragcdo somente
consideram-se constituidos ou modificados ap6s a ciéncia do sujeito passivo.

Art. 18. Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o Auditor Fiscal
de Tributos devera reemitir o auto de infragéo e notificar o sujeito passivo, reabrindo o
prazo para o pagamento do crédito langado ou para a sua impugnagao.

Art. 19. As incorregdes ou omissdes do auto de infragéo néo acarretam a sua nulidade,
quando dele constem elementos suficientes para determinar, com seguranca, a
natureza da infragéo, o montante do débito e o infrator.

Art. 20. Os valores declarados do ISSQN n3o recolhidos no respectivo vencimento,
inscritos em Divida Ativa e nao ajuizados, verificados em sede de Agéo Fiscal, seréo
comunicados aos sujeitos passivos pelo Auditor Fiscal de Tributos por meio de
Notificag&o Extrajudicial, emitida no Sistema WebPublico.

Art. 21. Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos do ISSQN deverao
ser observadas as rotinas abaixo descritas.

|. Emitir o Termo de Inicio de Fiscalizagdo, em 02 (duas) vias, com 0s mesmos
dados constantes da Ordem de Servigo que lhe foi atribuida, especificando,

ainda, os documentos necessarios para exame, o prazo e o local para entrega
dos mesmos;

Il. Proceder as diligéncias necessarias para localizagéo do sujeito passivo;

IIl. Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Fiscalizagao;

IV. Receber a documentagao solicitada no Termo de Inicio Fiscalizag&o;

V. Realizar analise criteriosa da documentagéo e das operagdes do sujeito
passivo visando a comprovar ou desconsiderar 0s fatos que motivaram a

fiscalizagéo, bem como a identificagéo de infragdes a legislagéo tributaria;

VI. Apurar a base de calculo do ISSQN devido, conforme previsto nos anexos V,
VI e VIl da Lei Complementar 30 de 28 de Agosto de 2019, Codigo,Tributério
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Municipal, anotando em Levantamento Contabil especifico, com o objetivo de
determinar se ha alguma diferenga de imposto a recolher;

VII. Na ocasido em que a base de calculo for arbitrada, emitir Planilha
detalhando a constituicdo do valor arbitrado, consignando, inclusive, todo
procedimento adotado para o arbitramento;

VIII. Caso haja diferenga de imposto a recolher, tanto proprio como de
terceiros, o Fiscal de Tributos devera lavrar Auto de Infragdo com o valor
apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso;

IX. Lavrar o auto de infrag&o consignando a obrigagéo tributaria descumprida;

X. Lavrar o Termo de Encerramento de Fiscalizagéo e Relatério Conclusivo da
Acéo Fiscal relatando o trabalho realizado no procedimento fiscal.

XI. Devolver a documentacdo recebida, permanecendo com coépias dos
documentos que se fagam necessarios ao embasamento das autuagdes e das
conclusdes constantes no relatério e no Termo de Encerramento de
Fiscalizagao;

XIl. Elaborar relatério semanal do andamento da agéo fiscal, para controle
do Chefe da Divisdo de Fiscalizacgao.

§ 1° Caso nao seja possivel a localizagéo do sujeito passivo para ciéncia do inicio da
acdo fiscal, o Auditor Fiscal de Tributos devera emitir o Termo de Encerramento da
Fiscalizagao, relatando as diligéncias realizadas.

§ 2° O sujeito passivo podera apresentar justificativa, por escrito, dentro do prazo
fixado no Termo de Inicio de Fiscalizagdo para a entrega da documentagao, com os
motivos do ndo atendimento & notificagdo, sendo que, a critério do Auditor Fiscal de
Tributos, podera ser concedido novo prazo para apresentagdo da referida
documentacgao.

§ 3° Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentagao solicitada, no prazo
estabelecido, e néo solicite a prorrogagéo do prazo para a apresentagéo da mesma;
o Auditor Fiscal de Tributos devera lavrar Auto de Infragéo por embarago a fiscalizagéo
e proceder a representagso fiscal para fins penais junto ao Ministério Publico.

§ 4° A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentagao solicitada nos
procedimentos fiscais resultara no arbitramento da base de calculo previsto em lei .

§ 6° Na analise do cumprimento das obrigagdes acessorias o Auditor Fiscal de Tributos
devera verificar, no minimo, o seguinte:

|. Se os dados cadastrais estéo atualizados;
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Il. Se esta sendo emitida nota fiscal de servigo para todo servigco prestado, Se
estao sendo escriturados os livros fiscais obrigatoérios, se for o caso;

lll. Se esta sendo realizada a reteng¢éo e recolhimento de ISSQN de terceiros, se
o contribuinte fiscalizado estiver enquadrado como substituto tributario;

IV. Se estdo sendo cumpridas as demais obrigacbes acessoérias previstas na
legislagéo.

§ 7° Na analise do cumprimento das obrigacdes tributarias relacionadas com os
servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:

|. ldentificar a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo e seu
enquadramento na lista de servigos anexa a Lei Complementar 30 de 28 de
Agosto de 2019, Codigo Tributario Municipal,

Il. Apurar os fatos geradores do ISSQN, por competéncia tributaria, com base nas
notas fiscais emitidas, contratos de prestagdo de servigos, livros contabeis ou
em outros elementos disponiveis, elaborando Levantamento Contabil
especifico.

§ 8° Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servigo ou se a quantidade
emitida demonstre ser incompativel com a atividade ou com o porte da empresa; o
Fiscal de Tributos devera analisar nos registros e controles das operagdes realizadas
se ha outros valores passiveis de enquadramento como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 9° A base de calculo sera arbitrada quando tenha sido insatisfatoria a analise nos
registros contabeis, a documentagéo apresentada ndo merega fé ou o contribuinte néo
tenha fornecido a documentagéo solicitada.

Art. 22. A ciéncia dos atos e decisdes far-se-a:

| - pessoalmente ou a representante, mandatario ou preposto, mediante recibo datado
e assinado ou com mengao da circunsténcia de que houve impossibilidade ou recusa
de assinatura;

Il - por carta registrada com aviso de recebimento (AR), datado e firmado pelo
destinatario ou alguém de seu domicilio;

Il - por edital, publicado por afixagéo no quadro de avisos da Prefeitura, cujo resumo
serd também publicado na imprensa oficial, na impossibilidade da entrega da
notificagdo pessoal por qualquer razao.

IV - Por intimagéo eletrnica.
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§ 1° Quando em um mesmo pProcesso, for interessado mais de um sujeito passivo, em
relagio a cada um deles serdo atendidos os requisitos fixados nesta segao para as
intimagoes.

§ 2° A intimagéo eletronica se dara em enderego eletronico fornecido pelo contribuinte.
Art. 23. A intimagao presume-se feita:

| - quando pessoal, na data do recebimento;

Il - quando por carta, na data do recibo de volta e, se for essa omitida, 15 (quinze) dias
apds a entrega da carta no correio;

Il - quando por edital, 30 (trinta) dias apds a data da afixag@o ou da publicagao.
IV - Quando por meio eletrénico, em enderego eletrénico ofertado pelo contribuinte.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Augusto de Lima, 20 de jevereir/cg de 2020.

AIAZ,
JOAO CARLOS BATISTA BORGES
Prefeito Munic}éal de Augusto de Lima — MG.
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