Prefeitura Municipal de Augusto de Lima

Estado de Minas Gerais
Av. Cel. Pedro Pedras, n® 220, Centro — Cep: 39.220-000 Tel./Fax.: (38) 3758-1279

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO, QUANTITATIVOS, PRAZO DE CONTRATO E
POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO (art. 6°, XXIIl, “a”, LF 14.133/21)

(XXXII = (...) a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os guantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo)

1.1. Objeto: Contratacdo de servicos de assessoria de comunicacdao, incluindo
acOes de geréncia de imagem e comunicacdo da Administracdo, filmagens, videos,
gestdo de redes sociais e producdo de contetudos decorrentes das atividades das
Secretarias Municipais.

1.2. Quantitativos:

Item | Quant. Descricao

Servicos de assessoria de comunicacgéo, incluindo acdes de
geréncia de imagem e comunicacdo da Administragéo,

1 12 filmagens, videos, gestdo de redes sociais e producdo de
conteldos decorrentes das atividades das Secretarias
Municipais

1.3. Prazo de contrato: O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses;

1.4. Prorrogacao: Por se tratar de servico de natureza continua, sera admitida a
prorrogacédo, na forma do disposto no Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGAO (art. 6°, XXIIl, “b”, LF 14.133/21)

(XXl = (...) b) fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigilosas)

2.1. A contratacdo €é necessaria para garantir a transparéncia das acfes
governamentais (em conformidade com a Lei de Acesso a Informacdo) e para
estabelecer canais de comunicacéo eficientes com os cidadaos.

2.2. A Administracdo Publica moderna exige comunicacao proativa para informar
sobre servicos, campanhas de utilidade publica (saude, educacao, tributos) e
eventos.

2.3. Os servigcos sdo essenciais para fortalecer a imagem institucional, combater a
desinformacéo (fake news) e ampliar o alcance das politicas publicas.

2.4. A auséncia de gestao profissional compromete a publicidade dos atos oficiais
e a capacidade de engajar o publico e prestar contas.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO (art. 6°, XXIll, “b”, LF 14.133/21)

(XXIII = (...) ¢) descricéo da solugcao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto)
3.1. A solucdo adotada € a terceirizacdo parcial dos servi¢os, considerada a mais

adequada por equilibrar profissionalismo com economicidade e agilidade.
3.2. A contratacdo proporcionara:

3.2.1. Melhoria na transparéncia e publicidade dos atos da Administrag&o.
3.2.2. Maior engajamento dos cidadaos com as politicas publicas.

3.2.3. Fortalecimento da imagem institucional e credibilidade da gestéo.
3.2.4. Eficiéncia na divulgacédo de campanhas de utilidade publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(XXIII' = (...) d) requisitos da contratag&o)
4.1. A empresa ou profissional contratado devera atender aos seguintes requisitos:

4.1.1. Possuir capacidade técnica comprovada por meio de portfolio que demonstre
experiéncia anterior em:

4.1.1.1. Gestao de redes sociais;
4.1.1.2. Producédo de conteudo audiovisual (videos e fotos);
4.1.1.3. Assessoria de imprensa,;

4.1.2. Dispor de equipamentos préprios e adequados para a execucao dos servigcos
(cameras de alta definicdo, microfones, equipamentos de iluminacgao e software/ilhas
de edicdo para pos-producéao).

4.1.3. Garantir a cobertura de eventos e pautas institucionais conforme demanda,
inclusive em horarios ndo comerciais.

4.1.4. Manter agilidade na resposta as demandas e na gestédo de eventuais crises de
imagem, assegurando um canal direto com o Gabinete e as Secretarias.

4.2. Sem prejuizo das disposi¢Bes contidas no ETP e no DFD, sdo requisitos da
presente contratacao:

4.2.1. Manter em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢oes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

4.2.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo Municipio.

4.2.3. Arcar com eventuais prejuizos causados ao Municipio e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na prestacao dos servicos.

4.2.4. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer
outros acréscimos legais, que correrao por conta exclusiva do contratado.
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4.2.5. Emitir Nota Fiscal, em qual devera constar os dados bancéarios da empresa e
considerar a razdo social como “Municipio de Augusto de Lima”.

4.2.6. O contratado devera observar, preferencialmente, no que couber, os critérios
de sustentabilidade ambiental, na forma do Decreto Estadual n.° 46.105/12, para a
fabricacéo e/ou fornecimento dos produtos/prestacdo de servicos, no que concerne
a:

4.2.6.1. economia no consumo de agua e energia;

4.2.6.2. minimizacdo da geracdo de residuos e destinagdo final ambientalmente
adequada dos que forem gerados;

4.2.6.3. racionalizacdo do uso de matérias-primas;

4.2.6.4. reducao da emisséo de poluentes e de gases de efeitos estufa;
4.2.6.5. adocao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

4.2.6.6. utilizacdo de produtos com origem ambiental sustentavel comprovada,

4.2.6.7. utilizacdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis
ou biodegradaveis compostaveis;

4.2.6.8. utilizagdo de insumos que fomentem o desenvolvimento de novos produtos
e processos com vistas a estimular a utilizagcdo de tecnologias ambientalmente
adequadas;

4.2.6.9. maior vida Util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

4.2.6.10. maior geracdo de empregos, preferencialmente com a méo de obra local;
4.2.6.11. preferéncia para materiais, tecnologias e matérias primas de origem local;
4.2.6.12. fomento as politicas sociais inclusivas e compensatorias;

4.2.7. Arcar com todos os encargos e obrigacBes de natureza social, trabalhista,
previdencidria, acidentéria, tributaria, administrativa, comercial, criminal, civil e
contas de agua e energia elétrica decorrente da prestacdo dos servicos desta
contratacdo, inclusive, em caso de inadimpléncia de encargos e obrigacdes do
contratado, tais responsabilidades ndo se transferem para o Municipio, consoante
previsao do Art. 121 da Lei Federal n°® 14.133/21;

4.2.8. O contratado devera manter o Municipio a salvo de quaisquer queixas,
reivindicagdes ou reclamacgdes de seus empregados e/ou propostos e/ou terceiros,
em decorréncia do cumprimento deste instrumento;

4.2.9. Comunicar ao Municipio quaisquer eventos gque possam comprometer a
execucao do objeto, tais como: dissolu¢do da sociedade, decretacdo de faléncia ou
recuperacdo judicial, débitos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, de FGTS e
Sociais e outras situacoes, que afetem a estabilidade econdémico-financeira da
Empresa, com repercussdes neste instrumento;
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4.2.10. Responder civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que
por dolo ou culpa, no cumprimento da obrigagao, venha diretamente provocar ou
causar por si ou por seus empregados a Administracdo e/ou a terceiros, salvo na
ocorréncia de caso fortuito, ou for¢ca maior, apurados na forma da legislacdo vigente.
Sendo que a responsabilidade da contratada ndo esta excluida nem fica reduzida
pela fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Municipio, consoante disposto no art.
120 da Lei Federal n® 14.133/21;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - RESULTADOS

(XXIII = (...) e) modelo de execucédo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento)

5.1. O modelo de execucdo visa a efetividade da comunicacdo publica,
alcancando o publico em geral com informacdes claras, precisas e em tempo habil.
A execucéo dos servicos de assessoria de comunicacao deve garantir:

5.1.1. Publicidade e Transparéncia: Atendimento a Lei de Acesso a Informagéo e
fortalecimento da imagem institucional.

5.1.2. Otimizacdo de Recursos: Evitar a necessidade de criacdo de uma estrutura
interna (cargos e equipamentos).

5.1.3. Materializacdo das Propostas: Assessoramento na execucao dos planos e
estratégias de comunicacao previamente elaborados pela Administracao.

6. GESTAO DO CONTRATO

(XXHl = (...) f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade)

6.1. A gestdo do contrato sera realizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, sob acompanhamento continuo do o6rgdo de
Controle Interno Municipal, mediante modelo de execucdo por preco unitario, ou
seja, o contrato sera gerido segundo cumprimento das obriga¢cdes de cada item.

6.2. A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelo servidor(a) designado por cada
secretaria, mediante acompanhamento do cumprimento das obrigacdes, seja sob o
aspecto quantitativo, ou seja, a entrega das quantidades solicitadas, sob o aspecto
qualitativo, ou seja, mediante avaliacdo se objeto entregue corresponde aquele
licitado, sem prejuizo da tempestividade, ou seja, 0 cumprimento das obrigacdes no
prazo fixado.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

(XX = (...) g) critérios de medi¢éo e de pagamento)
7.1. O critério de medicdo sera servico mensal, ou seja, a cada més sera gerado

um documento fiscal.

7.2. Ap6s a emissdo do documento fiscal, a fiscalizacdo do contrato devera
realizar a analise sobre o cumprimento ou ndo das condicbes constantes da
contratacdo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
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7.3. Apos o recebimento provisorio, o fiscal do contrato remetera a documentacao
ao Gestor do Contrato, que promovera a conferéncia do objeto recebido e, estando
conforme, promovera o recebimento definitivo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento dos referidos documentos.

7.4. Realizado o recebimento definitivo, 0o Gestor do Contrato promovera a
remessa dos documentos para o servi¢co de contabilidade municipal, o qual realizara
0 processamento da despesa, com emissdo da Nota de Liquidacdo, no prazo de até
5 (cinco) dias lteis, contados do recebimento dos referidos documentos.

7.5. Emitida a Nota de Liquidacdo, a autoridade liquidante devera promover a
conferéncia dos documentos e do regular direito do credenciado de recebimento
pelos servicos e, estando conforme, promovera a liquidacao regular da despesa, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento dos referidos
documentos.

7.6. Liquidada a despesa, os documentos serdo remetidos a Secretaria Municipal
de Fazenda, que devera promover a conferéncia da regularidade da ordenacao e
liquidacdo da despesa e, estando conforme, promover o despacho de autorizagéo
do pagamento, com a remessa para a tesouraria para pagamento, tudo iSso no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

7.7. Em havendo a identificacdo de ndo conformidade, aquele que a identificar
devera imediatamente remeter os documentos ao fiscal do contrato, a quem
competird comunicar o credenciamento para saneamento da ndo conformidade.

7.8. Saneada a ndo conformidade, os documentos serdo reavaliados, segundo
ordem rito previsto nos itens 7.1 a 7.5 deste Termo de Referéncia.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

(XX = (...) h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor)
8.1. A selecdo do fornecedor se dara pelo menor preco.

9. VALOR ESTIMADO

(XX = (...) i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos prec¢os unitarios referenciais,
das memodrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtenc¢édo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado)

9.1. Consoante constante do ETP, o valor mensal estimado é de R$5.333,33
(cinco mil trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), perfazendo um valor
anual estimado de R$ 63.999,96 (sessenta e trés mil, novecentos e noventa e nove
reais e noventa e seis centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(XX = (...) j) adequac@o or¢camentaria)
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10.1. A despesa relativa a contratagdo encontra-se prevista no orcamento anual do
Municipio e correra a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

10.1.1.
Augusto de Lima, 22 de Dezembro de 2025.
Juliana Aparecida Trindade dos Passos Cristiane Angélica Lopes
Secretaria Municipal Educacéo Secretaria Municipal Assisténcia Social
Francisca Dalila Gomes da Silva Marisa Kimie Mizobuti Passos
Secretaria Municipal Saude Secretaria Municipal Fazenda

lanca Geovana Pinto Marques Sousa
Secretaria Municipal Cultura, Esporte Lazer e Turismo



